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[bookmark: _Toc521467431][bookmark: _Toc535586752]1  引言
[bookmark: _Toc535586753][bookmark: _Toc521467432]1.1  编写目的
本文档为贵州安防BIM系统的用户操作手册，目的在于对本系统的操作做一个说明，方便用户快速掌握本系统和操作本系统的功能。
预期参考人员包括用户、项目管理者、其他质量管理人员和需要阅读本文档的高层领导。
[bookmark: _Toc521467434][bookmark: _Toc535586754]1.2  概述
贵州安防BIM系统的开发针对运营方和工程公司在项目实施过程中一系列事务以及工作安排等，通过开发贵州安防BIM系统提高运营方和工程公司工作的效率，简化工程公司和运营方的工作流程。让工程公司项目实施进度智能化的展现出来。
[bookmark: _Toc535586755]2  工程公司平台功能说明
[bookmark: _Toc535586756]2.1  系统管理
[bookmark: _Toc535586757]2.1.1  部门管理
1、点击“部门管理”菜单栏，进入部门管理界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的部门信息。如下图：
[image: ]
2、点击“部门管理”菜单栏，进入部门管理界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有部门的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有部门信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有部门信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586758]2.1.2  岗位管理
1、点击“岗位管理”菜单栏，进入岗位管理界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的岗位信息。如下图：
[image: ]
2、点击“岗位管理”菜单栏，进入岗位管理界面，管理员可以输入用户查询条件（岗位名称）或者输入筛选条件（岗位编码、岗位分类），点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
3、点击“岗位管理”菜单栏，进入岗位管理界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有岗位的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有岗位信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有岗位信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586759]2.1.3  字典管理
项目系统参数，请勿擅自操作。
[bookmark: _Toc535586760]2.1.4  角色管理
1、点击“角色管理”菜单栏，进入角色管理界面，管理员可以输入角色名称或选择筛选条件，点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
2、点击“角色管理”菜单栏，进入角色管理界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的角色信息。如下图：
[bookmark: _GoBack][image: ]
3、点击“角色管理”菜单栏，进入角色管理界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有角色的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有角色信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有角色信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586761]2.1.5  用户管理
1、点击“用户管理”菜单栏，进入用户管理界面，管理员可以输入用户姓名或筛选条件（用户登录名、所属部门），点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
2、点击“用户管理”菜单栏，进入用户管理界面，管理员可以点击“新增”按钮，新建用户信息并分配用户平台权限。如下图：
[image: Image 1]
3、点击“用户管理”菜单栏，进入用户管理界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有用户的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有用户信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有用户信息，管理员可以点击“重置密码”按钮，来重置用户密码。如下图：
[image: Image 3]
[bookmark: _Toc535586762]2.1.6  文档模板
1、点击“文档模板”菜单栏，进入文档模板界面，管理员可以输入模板名称或选择筛选条件（模板编号、项目状态），点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
2、点击“文档模板”菜单栏，进入文档模板界面，管理员可以点击点击“查看”按钮，查看已有模板信息。如下图：
[image: ]
3、点击“文档模板”菜单栏，进入文档模板界面，管理员可以点击“下载模板”按钮，下载已有模板的信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586763]2.2  主体单位
[bookmark: _Toc535586764]2.2.1  业主单位
1、点击“业主单位”菜单栏，进入业主单位界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的业主单位信息。如下图：
[image: ]
2、点击“业主单位”菜单栏，进入业主单位界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有业主单位的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有业主单位信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有业主单位信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586765]2.2.2  监理单位
1、点击“监理单位”菜单栏，进入监理单位界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的监理单位信息。如下图：
[image: ]
2、点击“监理单位”菜单栏，进入监理单位界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有监理单位的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有监理单位信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有监理单位信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586766]2.2.3  设计单位
1、点击“设计单位”菜单栏，进入设计单位界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的设计单位信息。如下图：
[image: ]
2、点击“设计单位”菜单栏，进入设计单位界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有设计单位的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有设计单位信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有设计单位信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586767]2.2.4  账号管理
1、点击“账号管理”菜单栏，进入账号管理界面，管理员可以输入用户查询条件（姓名）或筛选条件（登录名、部门名），点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
2、点击“账号管理”菜单栏，进入账号管理界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的工程公司平台的登录账号并赋予该账号相应的权限。如下图：
[image: Image 6]
3、点击“账号管理”菜单栏，进入账号管理界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有账号的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有账号信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有账号信息，管理员可以点击“重置密码”按钮，来重置账号密码。如下图：
[image: Image 7]
[bookmark: _Toc535586768]2.3  项目管理
[bookmark: _Toc535586769]2.3.1  项目管理
1、点击“项目管理”菜单栏，进入项目管理界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的项目信息。如下图：
[image: ]
2、点击“项目管理”菜单栏，进入项目管理界面，管理员可以输入用户查询条件（项目名称）或筛选条件（项目等级、项目状态、项目类型、审核状态、时间范围），点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
3、点击“项目管理”菜单栏，进入项目管理界面，管理员可以点击“查看进度”按钮，查看已有项目的进度。如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc535586770]2.3.2  参与项目
1、点击“参与项目”菜单栏，进入参与项目界面，管理员可以输入查询条件（项目名）或筛选条件（项目等级、项目类型、项目状态、审核状态、时间范围），点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
2、点击“参与项目”菜单栏，进入参与项目界面，管理员可以点击“查看进度”按钮，查看已有项目的进度信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586771]2.4  个人中心
[bookmark: _Toc535586772]2.4.1  工作日志
1、点击“工作日志”菜单栏，进入工作日志界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的日志信息。如下图：
[image: ]
2、点击“工作日志”菜单栏，进入工作日志界面，管理员可以输入用户查询条件（日志名称）或筛选条件（时间范围），点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
3、点击“工作日志”菜单栏，进入工作日志界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有日志的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有日志信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有日志信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586773]3.4.2  工作周报
1、点击“工作周报”菜单栏，进入工作周报界面，管理员可以点击“新增”按钮，添加新的周报信息。如下图：
[image: ]
2、点击“工作周报”菜单栏，进入工作周报界面，管理员可以输入用户查询条件（周报名称）或筛选条件（时间范围），点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
3、点击“工作周报”菜单栏，进入工作周报界面，管理员可以点击“编辑”按钮，编辑已有周报的信息，也可以点击“查看”按钮，查看已有周报信息，还可以点击“删除”按钮，删除已有周报信息。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc535586774]2.4.3  项目审批
1、点击“项目审批”菜单栏，进入项目审批界面，管理员可以输入查询条件（模型名称）或筛选条件（模型分类、模型标识），点击“查询”按钮，显示与查询条件相关的信息。如下图：
[image: ]
2、点击“项目审批”菜单栏，进入项目审批界面，管理员可以点击“办理”按钮，办理需要审批的项目，也可以点击“跟踪”按钮，跟踪当前项目的进度。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc535586775]2.5  流程模型
该模块为系统保留功能，不允许操作。
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